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de organizare, functionare si administrare a
bibliotecii Universitatii Agora din municipiul Oradea

Preambul

Prezentul Regulament de organizare,functionare si administrare cuprinde reglementarile
bibliotecii Universitatii Agora din municipiul Oradea in relatia cu utilizatorii.

-Acest Regulament este elaborat pe baza urmitoarelor documente:

0 Legea educatiei nationale, nr.1/5 ianuarie 2011;

[ Legea Bibliotecilor, nr. 334/31.05.2002, republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare;

[ Ordinul MEC nr. 3944/09.05.2003 privind Regulamentul cadru de functionare a

bibliotecilor universitare din sistemul national;

O Carta Universitatii Agora din municipiul Oradea.
Dispozitii generale

Art.1 Biblioteca Universitdii Agora din municipiul Oradea este o biblioteci de tip
universitar, care participa la procesul de invatimaént §i cercetare, deservind prioritar studentii,
cadrele didactice si cercetatorii din Universitate.

Art.2 Biblioteca Universitatii Agora din municipiul Oradea este o biblioteci de drept public,

fard personalitate juridicd, structurd-suport subordonati Consiliului de Administratie a Universitatii

Agora din municipiul Oradea (CA-UAO) cu activitatea didactici.

Art.3 Biblioteca contribuie la promovarea unui invi{imant orientat pe valori, creativitate,
capacitafi cognitive, capacitati volitive si capacitati actionale, cunostinte fundamentale si cunostinte,

competente si abilitéti de utilitate directd, in profesie si in societate.

1 Universitate cu acreditare confirmati prin Legea nr. 59 din 29 martie 2012, publicati in Monitorul Oficial al
Roméniei nr. 222 din 3 aprilie 2012.
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Art.4 Biblioteca Universitdtii Agora din municipiul Oradea dezvoltd colectii de tip
enciclopedic pe toate categoriile de suporturi documentare, in acord cu programele de Invitimant si
cercetare din universitate, realizeazi valorificarea si comunicarea acestora, faciliteazd accesul
diversificat si rapid la toate categoriile de surse de informare si organizeaza servicii adecvate pentru
utilizatori.

Art.5 Biblioteca Universitatii Agora din municipiul Oradea intretine si dezvolta relatii de
cooperare cu biblioteci, centre de informare si documentare, institutii din tara si striinitate.

Art.6 Biblioteca Universititii Agora din municipiul Oradea organizeazi expozitii de carte,
consfatuiri, schimburi de experientd, simpozioane, sesiuni §i alte activitdfi specifice comunicirii cu
mediul socio-cultural.

Art.7 Raspunderea publicd obligd orice bibliotecd si respecte legislatia, normele si
reglementirile 1n vigoare.

Patrimoniul si structura colectiilor

Art.8 Patrimoniul documentar al bibliotecii Universitifii Agora din municipiul Oradea
include: cérti, publicatii seriale, si alte categorii de documente pe diverse suporturi.

Art.9 Colectiile bibliotecii Universitdtii Agora din municipiul Oradea se constituie si se
dezvolta prin cumparare, schimb, donatii, sponsoriziri etc.

Art.10 Stabilirea statutului, evidenta, prelucrarea, conservarea, recuperarea si eliminarea
documentelor se fac conform cu Legea bibliotecilor nr.334/2002, art. 40 pct. 1-10, republicati in
MO nr.132/11 februarie 2005 si a O.M. 3944/01.05.2003 privind Regulamentul cadru de
functionare a bibliotecilor universitare.

Art.11 Finantarea dezvoltarii colectiilor bibliotecii este asiguratd din venituri proprii
provenite din taxele de scolarizare, precum si din proiecte cu finantare europeani, conform
legislatiei in vigoare.

Art.12 Biblioteca dispuﬁe de un fond de carte universitard din domeniile programelor de
studii scolarizate de catre facultiti, precum si din alte domenii ale stiintei si culturii universale,

Art.13 La Sala de lecturd, colectiile constituite din cel putin un exemplar din titluri de carti,
colectii speciale si publicatii periodice din fondul curent al bibliotecii sunt destinate consultirii
numai in spatiul silii (studiului in biblioteca).

Art.14 La biroul de Imprumut, colectiile constituite din fondul de publicatii curent si
retrospectiv sunt destinate imprumutului la domiciliu.

Art.15 Regulile de consultare si imprumut ale colectiilor se stabilesc de citre conducerea

Bibliotecii, prin instructiuni si proceduri specifice.



Activitati si servicii

Art.16 Obiectivele bibliotecii Universititii Agora din municipiul Oradea sunt:

a) dezvoltarea continud a fondului documentar care si satisfacd cit mai eficient cerintele de
informare $i documentare ale utilizatorilor, ale programelor de studii si proiectelor de cercetare;

b) imbunatatirea infrastructurii existente;

¢) perfectionarea profesionald continui a personalului bibliotecii;

d) imbunatatirea managementului si marketingului de biblioteca;

¢) imbunitatirea si diversificarea serviciilor oferite de biblioteca.

Art.17 Pentru indeplinirea acestor obiective strategice Universititii Agora din municipiul
Oradea desfasoara urmatoarele activitati:

a) dezvoltd, organizeaza, prelucreazi si conservi colectiile de publicatii, in functie de tipul si
cerintele utilizatorilor;

b) realizeazi evidenta globald §i individuald a documentelor, in sistem informatizat, cu
respectarea reglementrilor in vigoare;

¢) efectueazi prelucrarea bibliografica a publicatiilor in sistem informatizat cu respectarea
normelor de catalogare, clasificare si indexare;

d) asigura consultarea publicatiilor in sala de lecturi;

¢) efectueaza operatiuni de imprumut la domiciliu al publicatiilor, cu respectarea regimului
de circulatie a acestora;

f) intreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperare fizicd sau valorici a
documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii;

g) elimind periodic din colectii publicatiile uzate moral si fizic;

h) recondifioneaza publicatiile deteriorate din fondul de imprumut;

1) organizeaza activitdti de marketing si de promovare a serviciilor de bibliotecs.
Personalul si conducerea bibliotecii

Art.18 Biblioteca universitaii are rang de departament si se subordoneazi presedintelui
Consiliului de Administratie al Universitatii Agora din municipiul Oradea (CA-UAO).

Art.19 Biblioteca este condusd de un bibliotecar sef cu studii superioare, subordonat

presedintelui CA-UAO.

Accesul utilizatorilor si servicii

Art20 In biblioteca Universitatii Agora din municipiul Oradea au acces urmitoarele

categorii de utilizatori:



a) cadre didactice ale Universitafii Agora din municipiul Oradea, ale altor institutii de
invatimant superior si din invatamantul preuniversitar;

b) studenti ai Universitatii Agora din municipiul Oradea

¢) cercetdtori ai Universitatii Agora din municipiul Oradea, cercetitori din alte institutii de
invdtdmant sau cercetare;

d) alte categorii de utilizatori, cu acordul conducerii bibliotecii si Universitatii.

Art.21 (1) Accesul la serviciile oferite de catre Universititii Agora din municipiul Oradea se
face pe baza permisului de biblioteca eliberat de citre bibliotecarul sef si este valabil in toate
locatiile de imprumut ale bibliotecii.

(2) Permisul se elibereazi in urma achitarii de cétre utilizator a taxei de inscriere, stabilits 1a
inceputul fiecdrui an universitar si aprobati de citre CA-UAO.

(3) La inceputul fiecarui an universitar permisul se vizeazi pe baza carnetului de student.
Pentru angajatii Universitafii nu se percepe nici o taxd. Nu se percepe taxa de inscriere pentru
urmdtoarele categorii de utilizatori: persoane care au ficut donatii valoroase bibliotecii.

(4) Tnainte de primirea permisului, utilizatorul este informat asupra serviciilor oferite de
bibliotecd, asupra modului de documentare, tarifelor percepute si ii sunt prezentate drepturile si
obligatiile utilizatorului.

(5) La primirea permisului, utilizatorul semneazi “Fisa-contract pentru cititor”, incheiati la
data inscrierii in biblioteca si care constituie actul juridic prin care cititorul confirma ci a luat la
cunostinia de Regulamentul bibliotecii §i prin care isi asumi rispunderile morale, materiale si
penale, dupa caz, privind folosirea, pastrarea si restituirea la termen a documentelor de biblioteci
imprumutate si consultate, precum si pastrarea celorlalte bunuri materiale din biblioteci si
respectarea prezentului regulament.

(6) Permisul de bibliotecd nu se transmite altor persoane.

(7) Pierderea permisului trebuie anuntatd la biroul de imprumut, unde se elibereazi un
duplicat.

(8) La incetarea activitafii in Universitate, utilizatorul are obligatia si restituie toate
publicafiile Tmprumutate si si predea permisul de bibliotecd la biroul de imprumut. In fisa de
lichidare se consemneazi c& utilizatorul nu mai are datorii fata de biblioteca.

Art.22 La Sala de lectura, utilizatorii pot beneficia de urmitoarele servicii:

a) consultarea colectiilor;

b) accesarea bazelor de date si a internetului;

¢) indruméri metodologice privind accesul la colectii.

Art.23 Serviciile oferite de cétre Biroul de imprumut sunt:



a) acces la cataloagele alfabetice si sistematice, traditionale sau online;

b) imprumut de publicatii la domiciliu;

¢) indrumaéri metodologice privind accesul la colectii. _

Art.24 (1) Programul de functionare a bibliotecii UAO este stabilit la inceputul fiecirui an
universitar de cétre bibliotecarul sef si este aprobat de Consiliului de Administratie al Universititii.

(2) Numirul de titluri imprumutate simultan §i perioada de Imprumut se stabilesc in functie
de numirul de exemplare dintr-un titlu si de gradul de solicitare a titlului respectiv.

(3) Dacd o lucrare este foarte solicitatd, bibliotecarul sef poate decide excluderea crtii de la
imprumut si consultarea ei numai in sala de lectura.

Drepturile si obligatiile utilizatorilor

Art.25 Utilizatorii au dreptul si consulte sau sd solicite consultarea la Sala de lecturd sau
imprumutul la domiciliu al publicatiilor din fondul curent sau retrospectiv al bibliotecii Universitatii
Agora din municipiul Oradea.

Art.26 Utilizatorii au dreptul si solicite, simultan, pentru imprumut la domiciliu cel mult
cinci volume din publicatiile existente.

Art.27 (1) Utilizatorii au dreptul sd consulte bazele de date si informatiile stocate pe CD-
ROM etc. de care dispune biblioteca.

(2) La primirea publicatiilor solicitate pentru imprumut, utilizatorul trebuie si verifice starea
lor fizicd §i si semnaleze bibliotecarului eventualele deteriorari (pagini rupte, pagini lipsa,
sublinieri).

(3) Termenul de restituire a publicatiilor poate fi prelungit, la sediul bibliotecii, pe o
perioada stabilitd de bibliotecarul gef.

(5) Utilizatorii pot inainta conducerii bibliotecii reclamatii si propuneri de imbunititire a
activitatii acesteia. Conducerea bibliotecii va raspunde in cazul sesizirilor scrise in cel mult cinci
zile lucrétoare de la data primirii acestora. Sesizérile anonime nu vor primi raspuns.

Art. 28 Asistenta pentru utilizatori:

a) utilizatorii beneficiaza, gratuit, de asistentd infodocumentard si formativa furnizati de
bibliotecarul sef;

b) asistenta formativa constd in informarea si instruirea utilizatorilor in vederea cunoasterii
colectiilor si serviciilor bibliotecii.

Art.29 Obligatiile utilizatorilor la Sala de lectura:

a) sa protejeze publicatiile consultate, si nu facd insemnéri, sublinieri sau si desprinda
pagini, sd nu ia notite pe cérti i sd citeascd numai pe masa de lecturi;

b) la plecarea din sala, s lase publicatiile in buna stare la locul de consultare;



¢) sd nu se scoatd in afara silii de lectura, de cétre utilizatori, a publicatiilor consultate.

Art.30 Obligatiile utilizatorilor la consultarea bazelor de date, resurselor electronice si site-
urilor Internet:

a) consultarea bazelor de date la care biblioteca oferd acces si a informatiilor disponibile prin
Internet se face in locuri special amenajate in Sala de lecturi;

b) utilizatorii au posibilitatea de a consulta pe calculatoare stick-urile USB si CD-urile
proprii, dup ce acestea au fost verificate si devirusate;

¢) utilizatorii au obligatia si nu acceseze site-uri Internet cu caracter pornografic.

Art.31 Obligatiile utilizatorilor privind imprumutul de publicatii:

a) in caz de necesitate (operatiuni de verificare, inventariere), la cererea bibliotecii,
utilizatorul este obligat sa restituie orice publicatie imprumutati inaintea termenului de restituire;

b) utilizatorii au obligatia si respecte termenul de restituire a pubiica‘;iilor imprumutate.

Art.32 Reglementéri generale privind accesul utilizatorilor:

a) utilizatorii sunt obligati sd depuna la garderoba bibliotecii sau in casetele pentru bagaje
obiectele personale (piese de vestimentatie, servietd, geanti, husi laptop, mapd, carti etc.), cu
exceptia obiectelor de valoare (acte, bijuterii, bani, telefoane mobile etc.), pe care le vor pastra
asupra lor;

b) biblioteca nu isi asuma raspunderea pentru obiectele de valoare pierdute sau deteriorate in
spatiile bibliotecii;

¢) utilizatorii sunt obligati sa respecte linistea, ordinea si curiitenia in bibliotec;

d) in incinta bibliotecii sunt interzise fumatul, consumul de alimente i bauturi, cu exceptia
spatiilor special amenajate in acest scop;

e) la intrarea in biblioteca, utilizatorii sunt obligati si-si inchida telefoanele mobile;

f) utilizatorii au obligatia sa foloseascd in mod adecvat mobilierul si celelalte bunuri ale
bibliotecii, fara a le produce deteriorari;

g) biblioteca Universitdii Agora din municipiul Oradea se obligi si asigure
confidentialitatea datelor personale ale utilizatorilor si si nu le foloseascd decat in sensul
prevederilor prezentului Regulament.

Sanctiuni

Art.33 (1) Nerespectarea prevederilor prezentului Regulament de citre utilizatori se
sanctioneaza dupa cum urmeaza:

a) prin avertisment verbal: conversatia cu voce tare, dormitul in silile de lectura,
introducerea in sala de lecturd, fard avizul bibliotecarului, a documentelor care nu fac parte din

fondul Bibliotecii, nedepunerea la garderoba a obiectelor personale, etc.
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b) prin suspendare temporari a permisului:

1) folosirea permisului de catre alte persoane se sanctioneazi cu suspendarea
dreptului de frecventare a bibliotecii pentru ambele persoane implicate pe o perioadi de 30
de zile;

2) fumatul, introducerea si consumul alimentelor si bauturilor in afara spatiilor
special amenajate, precum si utilizarea telefonului mobil se sanctioneazi, la prima abatere,
cu suspendarea permisului pentru 3 zile, iar la urmétoarea abatere cu suspendarea permisului
pe o perioada de 30 de zile;

3) accesarea site-urilor Internet in alt scop decit in cel stabilit de conducerea
Bibliotecii se sanctioneazd, dupd primul avertisment, cu suspendarea permisului pe o
perioadi de 30 de zile;

4) conduita necorespunzitoare fatid de personalul bibliotecii sau fatia de ceilalti
utilizatori se sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile;

5) extragerea fiselor din cataloage sau deteriorarea acestora se sanctioneazi cu
suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile;

6) nerespectarea linistii, ordinii §i curdfeniei in bibliotecd se sanctioneazi cu
suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile;

7) scoaterea publicatiilor din sala de lecturd, indiferent de durati, firi avizul
bibliotecarului, se sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioadi de 30 de zile;

8) deteriorarea documentelor prin notare/subliniere pe text, extragere de pagini,
manipulare necorespunzitoare etc. se sanctioneazi cu suspendarea permisului pe o perioadi
de 30 de zile.
¢) prin suspendarea definitivda a permisului:

1) in cazul repetirii abaterilor de la alineatul (b);

2) in cazul sustragerii documentelor din biblioteca, masura suspendarii permisului va
fi Insotitd 1n acest caz de anuntarea organelor de politie;

3) in cazul producerii de pagube materiale patrimoniului bibliotecii, pagubele
materiale se recupereazi potrivit prevederilor legale in vigoare.

d) Se aplica penaliziiri in urmatoarele situatii:

1) nerestituirea la termen a documentelor imprumutate de utilizatori se sanctioneazi
cu plata unor sume, aplicate gradual, la propunerea Consiliului de Administratie, cu
aprobarea Senatului Universitatii;

2) pierderea sau distrugerea documentelor se sanctioneaza prin recuperarea fizici a

unor documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizati cu
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aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adauga o sumi echivalenti cu de 1-5 ori

fatd de pretul astfel calculat (in conformitate cu prevederile Legii bibliotecilor nr. 334/2002,

modificatd prin Legea 593/2004), permisul utilizatorului va fi suspendat pana la recuperarea

prejudiciului produs bibliotecii; ,

(2) Abaterile sunt constatate de bibliotecarul sef, care aplicd penalizirile, conform
reglementarilor bibliotecii;

(3) In cazul abaterilor grave, deciziile de sanctionare sunt propuse de bibliotecarul sef si sunt
anuntate conducerii Universititii Agora din municipiul Oradea;

(4) Contestatiile la sanctiunile si penalizirile acordate de bibliotecd se adreseazi conducerii
Universitatii Agora din municipiul Oradea si se rezolva in cel mult trei zile lucritoare de la data
primirii contestatiei.

Dispozitii finale

Art.34. Prezentul regulament de organizare, functionare si administrare a bibliotecii UAO
intrd In vigoare la data aprobrii lui de Senatul UAO. Orice modificari sau addugiri ulterioare se va
face numai cu aprobarea Senatului. Prezentul Regulament a fost revizuit si aprobat in sedinta

Senatului UAO din data de 01.03.2016, actualizat in sedinta Senatului din data de 12.01.2021.
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