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UNIVERSITATEA AGORA DIN
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Actualizat in sedinta Senatului din 11.06.2019

Regulament de inmatriculare a studentilor la ciclul licenta si masterat

1. SCOP
Acest regulament descrie conditiile si modalitatile de inmatriculare a studentilor in ciclul I,

ciclul I, programe post-universitare cu scopul realizarii Registrului matricol.

2. DOMENIU DE APLICARE
Regulamentul se aplicd in cadrul Universitatii Agora pentru activitatile aferente Inmatriculdrii
studentilor in registrul matricol. Regulamentul de inmatriculare a studentilor este corelat cu

aplicarea Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS).

3. DOCUMENTE DE REFERIN TA

— Legea - Legea Educatiei Nationale nr.1/2011;

~ Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei;

— Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

— Ordonanta Guvernului nr. 22/2009 privind cuantumul taxelor de scolarizare care pot fi
percepute studentilor care sunt cetateni straini din statele terte U.E;

— Carta Universitatii Agora;

— Hotdrari ale Senatului Universitatii Agora si ale Consiliului de Administratie;

— Regulamentul de activitate profesionala a studentilor;

— Regulamentul de ordine interioara al Universitatii Agora;
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4. DEFINITII, TERMENI SI ABREVIERI
{n prezentul regulament sunt utilizate urmatoarele definitii si abrevieri:
a. Definitii
— inmatriculare - a (se) inscrie, a (se) trece intr-o matricola; a inmatricula;
— decizie de inmatriculare - act cu caracter obligatoriu emis de conducerea Universititii,
care stabileste inmatricularea studentilor admisi si inscrigi in anul I de studiu;
— registru matricol - registru special, utilizat in cadrul Universitatii, in care se inscriu

datele personale si situatia scolard a studentilor/masteranzilor.

5. DESCRIERE
5.1. Aspecte generale
5.1.1. Inmatricularea studentilor este de competenta conducerii Universitétii si a conducerii
facultatii.
5.1.2. inmatricularea studentilor se realizeazi la facultate in baza aprobdrii Rectorului
Universitatii, prin emiterea Deciziei de inmatriculare, pe baza listelor definitive de admitere.
5.1.3. Inmatricularea studentilor se realizeazi dupi ce au fost efectuate la nivelul facultatii
urmdtoarele activitati:

— 1inscriere la concursul de admitere;

— admiterea (examen/ colocviw/interviu de admitere);

— afigarea listelor definitive de admitere.

5.2. Registrul matricol, inmatricularea

5.2.1. Registrul matricol este un document tipizat, care congine datele de stare civild ale
studentului, date referitoare la admitere si la inmatriculare, date despre actele de studii si
actele de stare civila, date referitoare la situatia gcolard, observatii si mentiuni privitoare la
examenul de finalizare a studiilor.

5.2.2. Dupa declararea candidatului admis, datele personale se inscriu in registrul matricol si
RMU la facultatea/programul de studii/forma de invatimant respectiva.

5.2.3. Fiecare student este inscris in Registrul matricol sub numér unic, valabil pentru toati

perioada de scolarizare in facultatea pentru care a sustinut concursul de admitere, la

specializarea si forma de invatdmant respectiva.
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5.2.4. Tnmatricularea se realizeazi in strictd ordine alfabetici: - pe facultate, pe program de
studii/specializare, pe formd de invatamant, pe ciclu universitar.

5.2.5. Studentii care se inscriu la facultatile din structura Universitatii Agora pentru
continuarea studiilor, respectiv cei care au intrerupt scolarizarea sunt inmatriculati in registrul
matricol in continuarea studentilor inmatriculati in anul 1, la forma de invatdmant solicitata,
potrivit aprobarii decanului.

5.2.6. Inscreirile in Registrul matricol se realizeazi numai dupi emiterea deciziei de
inmatriculare.

5.3. Intocmirea si completarea registrul matricol

5.3.1. Dispozitii generale

— Registrul matricol este un document oficial cu regim special.

— Registrul matricol se intocmeste la nivelul facultatii, pentru fiecare specializare/
program de studii si pentru fiecare forma de invatdmant, pentru un ciclu universitar
complet(3, 4 ani ciclul de licentd, 1-2 ani ciclul de masterat), precum si pentru
programe postuniversitare.

— In Registrul matricol sunt inscrisi studentii declarati admisi si care au fost nominalizati
in nominalizati Decizia de inmatriculare emisa de Rectorul Universitatii.

— Secretariatul facultati pentru realizarea unei practici unitare cu privire la intocmirea si
completarea registrului matricol, va respecta prezentul regulament, aprobat de Senatul
universitar.

— Decanul este direct raspunzitor pentru ducerea la Indeplinire a cerintelor acestui
regulament.

5.3.2. Cerinte procedurale

— Datele cerute de registrul matricol se completeaza cu cerneald sau pix de culoare
neagra.

— Registrul matricol se numeroteazd cu cerneald sau pix de culoare neagrd, pe fiecare
fila, in coltul din dreapta jos, pe volume, in ordine numerici crescatoare.

— Pe ultima pagind alba a registrului matricol se inscrie mentiunea: ,,Prezentul registru
matricol contine un numdr de __ file” si se semneazi de cdtre secretarul care a

efectuat numerotarea.
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— In fiecare an universitar, dupd finalizarea concursului de admitere, secretariatele
facultatilor intocmesc tabele nominale cu candidatii admisi pe specializiri/programe
de studii si forme de invatdmant, in vederea elaboririi Deciziei de inmatriculare de
catre Rector.

— Inmatricularea in anul T se face pe baza Deciziei Rectorului Universititii, fiecare
student fiind inscris in registrul matricol, sub numir matricol unic, valabil pentru
intreaga perioadd de scolarizare pentru care a fost admis la facultatea,
specializarea/programul de studii, forma de invatimant, limba de predare si locatia.

- Studentul care se transferd, in cadrul aceleiagi facultiti, dar la altd
specializare/program de studii, este inmatriculat cu numér matricol nou, in continuarea
ultimului numéar matricol al seriei unde s-a transferat, in bazacererii de trasnfer credite
i se intocmeste fisd de transfer credite, la nivelul planului de Invataméant al
specializdrii/programului de studii corespunzator seriei respective.

— In registrul matricol al specializarii/programului de studii si formei de invatimant de
unde se transfera studentul, la rubrica Observatii diverse se mentioneazi: ,,Transferat
in anul __ de studii, an universitar , la programul de studii ,

promotia , conform Deciziei Rectorului nr din

— In registrul matricol al specializarii/programului de studii si formei de invatimant
unde se transferd studentul, la rubrica Observatii diverse se mentioneaza: ,,Transferat

in anul de studii, an universitar , de la programul de studii ,

promotia , conform Deciziei Rectorului nr din .-
— Pe suplimentul la diplomé/foaia matricold/situatia scolard, in cazul inmatriculdrii in an
superior, se va consemna: ,,Inmatriculat in anul de studii, an universitar ,

conform Deciziei Rectorului nr din >

— Studentul exmatriculat poate participa la o noua admitere cu achitarea taxelor aferente.

— 1In cazul admiterii in anul 1 de studii, studentul primeste numir matricol nou in
registrul matricol intocmit pentru toatd perioada de scolarizare.

— In registrul matricol in care a fost declarat exmatriculta se consemneazi, la rubrica
Observatii diverse: ,.,Exmatriculat conform Deciziei Rectorului

k2]

nr din
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— In registrul matricol, la rubrica anul de studii se consemneaza An echivalat, mentiune
care se va regisi si in suplimentul la diploméa/foaia matricold/situatia scolard pentru
anul de studii respectiv.

— In rubricile privitoare la situatia scolari se inscriu: disciplinele, pe ani de studii,
numirul de ore de curs, seminarii §i lucrdri practice, notele obtinute si numérul de
credite.

— Se inscriu, de asemenea, notele de la 5 la 10 obtinute de student(d) in urma sustinerii
examenclor semestriale.

— in registrul matricol nu se inscriu notele de la 1 la 4 si nici nu se fac alte meniuni.
Acolo unde rimén spatii libere se completeaza cu o linie in diagonala.

— Pentru fiecare an de studiu, daci au fost promovate toate examenele la disciplinele din
planul de invitimant, se calculeazi media pondeartd si se inscric la rubrica
corespunzitoare. De asemenea, se consemneaza numéarul de credite obtinut.

— Dupi inscrierea mediei ponderate, pentru fiecare an de studiu, se semneaza de catre
decan si secretar si se aplica stampila facultatii.

— Nu se semneaza si nici nu se stampileaza situagiile matricole neincheiate, cu exceptia
situatiilor de transfer, exmatriculari.

— Rubrica ,Examenul de finalizare a studiilor” se completeazd obligatoriu dupa
sustinerea de catre student a examenului de licenta.

— Datele de stare civila (numele, initialele prenumelor parintilor, prenumele studentului)
care se inscriu in registrul matricol sunt cele din certificatul de nastere.

— Pentru persoanele care si-au schimbat numele, se nscriu in registrul matricol numele
din certificatul de nagtere, initia tatilui/mamei si prenumele complete.

— Secretarul care este desemnat si intocmeascd si si completeze registrul matricol
trebuie sd manifeste atentie deosebita pentru evitarea erorilor.

— Insituatia in care erorile sunt minore se bareazi cu o linie oblicd, cu cerneald sau pix
de culoare rosie, spatiul unde s-a comis eroarea si se inscriu cu cerneald sau pix de
culoare nagri, datele corecte; cel care corijeazd eroarea, semneaza in dreptul spatiului

cu datele corectate.
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— In situatia in care eroarea este majord, se anuleaza spatiul respectiv printr-o line oblicd

cu cerneald sau pix de culoare rosie §i s¢ face mentiunea ,,Anulat” deasupra liniei

oblice si se semneaza; datele corecte sunt inscrise intr-un spatiu nou.

— Secretarul care completeaza registrul matricol are obligatia si semneze, la rubrica

secretar, si sd prezinte documentul decanului pentru contrasemnare gi aplicarea

stampilei.

6. DISPOZITII FINALE

— Decanul si secretarul sef al facultitii au obligatia de a veghea la modul in care este

intocmit si completat registrul matricol si de a efectua controale periodice pentru

prevenirea neregulilor.

— Registrul matricol se pastreaza la secretariatul facultitii, in grija secretarei care-1

gestioneaza.

— Registrele matricole sunt gestionate si pastrate in arhiva facultdtii,- in conditii de

securitate gi integritate deplina.
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