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PROCEDURA

i ttidactice pentru studiile universitare de master

I. SCOP

Scopul acestei proceduri este de a descrie metodologia de organizare 9i desfhqurare a

activitilii didactice pentru studiile universitare de master.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplici in cadrul Universitilii Agora din municipiul orade4 pentru organizarea 9i

desldqurarea activitiitii didactice pentru studiile universitare de master'

3. DESCRIEREA ACTIVITATII. PRINCIPII GENERALE

Art. l. Universitatea Agora din municipiul oradea este organizata pe facult6li, departamente,

centre de cercetare gi deline baza logistic[ necesara desfE6uririi activit6tii acestora.

Art. 2. Procesul de instruire are caracter deschis 9i este organizat astfel:

a. invA@mant universitar de licen[i:
- invatemant cu frecven{i, cu durata studiilor de 3 - 4 ani

b. invatamant universitar de master

- invejAmant cu frecven{i, cu durata studiilor de2 - 4 semestre

c. programe postuniversitare de formare qi dezvoltare profesionali continud

- invalemant cu frecvenl[ - 30 puncte credit/ semestru

4. ORGANIZAREA $I DESFA$URAREA ADMITERII

Art. 3. (l) Admiterea in ciclul de studii universitare de master se organizeaza pentru

programele de studii acreditate qi aprobate prin Ordinul Ministrului de resort aflat in vigoare

la data desli5uririi admiterii.
(2) NumArui de locuri cu ta\a pentru studiile universitare de master se stabilegte de Senatul

universitalii, in concordan{[ cu capacitatea maximi de gcolarizare stabilit[ de Agen{ia

Romina de Asigurare a Calit6lii in invipmdntul Superior, cu cerinlele pielei fo4ei de muncd,

cu planul stratetic $i opera{ional de dezvoltare institulional6, avdndu-se in vedere indeplinirea

criteriilor privind asigurarea calitalii procesului de invaltrmdnt prevazute de legislatia in

vigoare.
(3j Este exclusa dep[girea cifrelor de Scolarizare. Numlrul total de locuri $colarizate pentru

fiecare program de studii poate fi cel mult egal cu capacitatea de qcolarizare stabilitii in urma

evaluirii exteme realizat[ in conformitate cu legislalia in vigoare.

Art.4 Programele de studii universitare de master reprezint[ al ll-lea ciclu de studii

universitare gi corespund unui numdr minim de credite de studii transferabile, cuprins intre 60

9i 120 qi se inalizeaz1 prin nivelul 7 din EQF/CEC 9i din Cadrul Nalional al Calific[rilor.
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Art.5 (l) Pot candida Ia programe de studii universitare de masler absolvenlii cu diplomS de

licenli sau echivalentd.
(2) Pot candida la admiterea in ciclul de studii universitare de master:

a. cetilenii romini absolventi de liceu cu diplomd de licen{d sau diploma echivalent[ cu

aceasta;
b. cet[1enii statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor apa(inand Spa(iului

Economic European qi ai confedera{iei Elveliene, in aceleagi condilii prevazute de

legepentrucetaleniiromani,inclusivinceeaceprive$tetaxeledegcolarizare.Fiecare
au-ndidut u.a obligalia de a prezenta. la inscrierea la concurs, atestatul de recunoa'tere

a studiilor. Recunoa$terea itudiilor efectuate de c6tre ace'tia in afara Romdniei se va

realiza de catre centrul Nalional de Recunoa$tere 9i Echivalare a Diplomelor

(CNRED) din cadrul Ministerului Educaliei.

(3) La aimiterea la studiile universitare de master cu predare in limba romAnd, ce6tenii streini

au obligalia sd prezinte un certificat de competente lingvistic[ pentru limba romini eliberat de

institufi aUititate de Ministerul Educaliei (ex. centrele de an pregetitor). Sunt exceptate de la

obligaiia de a prezenta certificatul de competenli lingvisticl persoanele care prezinti acte de

,tudii ,omanegii (diplome gi certificate) sau acte de studii atest6nd cel pulin patru ani de studii

consecutivi urmali intr-o institulie de invelamant din sistemul nalional din Rominia. 
_.

Art. 6. (l) Studiiie in invAlAmantul universitar de master se incheie cu examen de disertalie,

conform procedurii de finaiizare a studiilor. Absolvenlii oblin Diploma de master in domeniul

qi specializarea pe care le-au absolvit.
(Zy'Oaata 

", iiptoru de master, universitatea va elibera absolvenJilor Suplimentul la

biptoma. "u.. 
.it" un document obligatoriu anexat diplomei de master qi care oferd o

deicriere standardizatl a tipului, niveluiui, conlinutului, contextului institulional $i statutului

studiilor universitare absolvite de catre titularul diplomei, precum 9i a rezultatelor oblinute pe

parcursul studiilor.
Art. 7. Criteriile de organizare a examenelor de finalizare a studiilor sunt stabilite de

Ministerul EducaJiei, iar procedurile inteme se aprobi de Senatul universitAlii'

5. INMATRICULAREA iN UNIVERSITATE $I DOCUMENTELE STUDENTULUI

Art. 8. ( l) inmatricularea in universitate se face prin Decizie a Rectorului universitdlii pe baza

rezultatelor concursului de admitere. Fiecare candidat declarat admis este inscris in registrul

matricol gi primeqte un numar matricol unic. valabil pentru intreaga sa qcolarizare in

thcultatea respectivi. La inmatricularea unei noi serii de studenti numerotarea se continul in

ordine natural[.
(2) Dosarul personal al studentului cuprinde:

a. diplom5 de bacalaureat in original, copie legalizat.i sau copie cu certificarea

conformitelii cu originalul, de cAtre persoana care are atribuiii desemnate in acest Sens;

b. diploma de licenli ;i suplimentul la diplomi (adeverinla pentru absolvenlii anului

curent) in original. copie legalizati! sau copie cu certificarea conformiatii cu

originalul, de cAtre persoana care are atributii desemnate in acest sensi

c. cenificat de nagtere. copie xerox:
d. daci este cazul. acte doveditoare ale schimbarii numelui (certificat de cesatorie,

hotirdre judecatoreasca etc.), copie xerox;

e. Carte de identitate, coPie xerox;
f. adeverinld medicala in care trebuie sa se specifice faptul ca ,.este apt pentru a-;i

continua studiile,'. (Daci un candidat este in eviden{i cu boli psihice va aduce avizul

psihologului/psihiatrului ci poate urma o tbrmd de studii.)
g. doui fotografii color, 3 x 4 cm;
h. daci este cazul se vor prezenta alte acte solicitate de Comisia de admitere pe facultate.
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(3)Ladosarulpersonalseata$eazaaltedocumentedeinterescarereflect[activitatea
studentu lui in perioada studiilor.

Art. 9. (1) Dup[ inmatriculare, secretariatul facultalii elibereaza fiecirui student. la cerere,

carnetul de student, care se vizeazd anual 9i serveEte ca act de identitate la intrarea in

uniu"rritut.. biblioteci. baze sportive gi la diferite activitali pentru care se cere s6 se faci

dovada calitalii de student. in iazul in care studentul pierde cametul de student. se elibereazd

un duplicat al acestuia. Pentru eliberarea duplicatului se percepe o taxa'

(2) La solicitarea studentului, facultatea elibereaz[ adeverintd privind calitatea de student.

i:j in u"o.a cu alte autorirati publice, facultatea poate elibera qi alte tipuri de legitimalii (de

exemplu legitimalii de c[ldtorie pentru transportul in comun)'

6. DREPTURILE $I iNDATORIRILE STUDENTULUI

Art. 10. in perioada qcolariz[rii studentul are urmitoarele drepturi:

a. sA f6loseascA laboratoarele, cabinetele, amfiteatrele, silile de curs 9i seminar, sllile de

lecture. bibliotecile. bazele sportive studenleqti, casele de culturd, cluburile 9i alte

spaliipuseladispoziliasadec[treuniversitate,pentruocdtmaitemeinic6pregetire
profesionali qi cedteneasci, cultural - educativd 9i sportiv[;

b. sa participe la activitatea gtiinJificl studenleasca, la activitatea artistice din facultate

sau universitate, a cluburilor, caselor de cultur[ ale studenlilor, la activitatea sportivd

universitara de mas[ qi de performanti;
c. si fie integrat in colectivele de cercetare gtiinlifice ale cadrelor didactice sau s6

participe liseminarele gtiin{ifice ale catedrelor 5i ale facultatilor;

d. ie primeasci burse de studii gi alte forme de sprijin material, in conformitate cu

reglementdrile in vigoare;
e. sd participe la concursurile organizate in vederea obtinerii de burse de studii in

strainatate;
f. si beneficieze de asistenlA medicale gratuitA;

g. s[ primeascd bilete de intrare cu prel redus la spectacole, concerte fi manifestSri

sportive, in conditiile reglementirilor in vigoare;

h. si beneficieze de tarif redus pentru transportul local in comun, precum $i pentru

transportul national auto, feroviar gi naval, in condiliile reglementerilor in vigoare;

i. si se organizeze in asocialii, in condiliile legale 9i ale Cartei universitare;

j. sa aleag[ qi sI fie ales ca reprezentant al studenlilor in Consiliile facultililor sau in

Senatul universitalii;
k. si beneficieze de asistenli gratuita oferiti prin organismele create in cadrul

universitatii pentru orientarea profesionald a studenlilor 9i pentru plasarea

absolvenlilor qi si se consulte cu personalul didactic sau auxiliar/administrativ

desemnal in acest scoP:

l. s[ decidl liber asupra apartenenlei sale politice 9i religioase, in limitele legii qi in afara

teritoriului universitalii:
m. s[ participe, prin libera exprimare a opiniilor, la evaluarea activitA(ii pentru

d isc iplinele frecventate.

Art. I l. Studentul are urmltoarele indatoriri:
a. sd indeplineasctr cu exigenla 9i la timp toate sarcinile ce-i revin potrivit planului de

invetamant $i programelor universitare li conform contractului de studii;

b. si manifbste rispect fala de membrii comunitalii universitare, in cadrul universit[lii 5i

in afara acesteia;
c. s6 aibi o comportare civilizat6, o linuta demna, corecta li decenti, s[ respecte normele

de convieluire in comun ale colectivititii din care face parte;



d sa utilizeze cu grija bunurile materiale puse la dispozilia lui in universitate, sa le

intretini qi si le pistreze in bunA stare;

,A.".pe"i" prevederile prezentei proceduri qi ale Cartei universitare, cu regulamentele

aferente.
c

7. ORGANIZAREA PROCESULUI DIDACTIC

Art. 12. Procesul de instruire Ia invalamantul universitar de master este structurat pe durata

inscris[ in Hotararea de Guvem privind acreditarea specializlrilor, in vigoare la data admiterii

seriei respective.
Art. 13. itepartizarea disciplinelor pe semestre, alocarea creditelor pe discipline' eviden{ierea

formelor de evaluare la fiecare disciplintr sunt cuprinse in planul de invAgmant al programului

de studii. Repartizarea activit6lilor specifice disciplinelor pe cadre didactice se realizeazi prin

normele didactice cuprinse in statele de f'unclii ale departamentelor'

Art. 14. Planul de invfiimint va conline, dup[ caz, discipline fundamentale, de domeniu, de

specialitate gi complementare, grupate, la rindul lor, in discipline obligatorii, optionale 
^ti

facultative. Planurile de invipmAni 9i statele de funclii se elaboreazl in acord cu legislalia in

vigoare.
ai. ts. 1r; Activitatea didacticd a studen{ilor se compune din cursuri, seminarii, laboratoare,

lucriri praclice etc. Aceasta activitate consta in analize de caz, suslineri de referate, dezbateri

tematic;, lucrari pe parcurs, lucrdri practice etc., conform FiEei disciplinei'

(2) Activitatea didactica se desfiqoiri conform orarului Ei, eventual, altor programdri, de luni

pana duminic4 intre orele 8.00 ;i 20.00, cu respectarea timpului 
_de 

lucru 9i a. condiliilor

privind programirile speciale de activitali (sesiune, licenla disertatie etc')' ln mod

exceplionat, pentru anumite perioade/ activitati, programul se poate prelungi pdn6 Ia ora

22.00, cu acordul Consiliului de Administralie.
Aft. 16. (1) Studiile universitare de master corespund unui numir de credite de studiu

transferabile cuprins, de regul[, intre 60 $i 120.

(2) Durata cumulati u 
"i"trlui 

I - studii universitare de licenl[ qi a ciclului II - studii

universitare de master trebuie s[ corespundd oblinerii a cel pulin 300 de credite de studiu

transferabile:
Art. 17. pentru a se putea inscrie la examenul de disertaiie, candidatul trebuie sd indeplineasci

urmatoarele condilii generale de finalizare a studiilor:
- acumularea tuturorireditelor prevazute in planul de invaldmant la disciplinele impuse qi la

cele oplionale;
- sa nu aibi datorii fat[ de bilbioteca qi serviciul financiar al universitdlii'

Arr. 18. (l) Calendarul anului universitar intri in componenla planului de invltdmint 5i are

urmatoarea structurA:
a. doue semestre de cite l4 slptdmdni' de regula;

b. douf, sesiuni de examene: de iami 9i de vari;
c. o sesiune de examene de toamni;
d. vacanie studenleiti.

(2) Senatul poate aproba o perioadi de reexaminiri, dupi incheierea ultimei sesiuni'

Art. 19. inainte de inceperea anului universitar. studentul trebuie s[ completeze $i sa semneze

contractul de studii.
Art. 20. Decanul lbcultiJii nume$te, anual. indrumitori de an care asista studenlii la

intocmirea contractelor de studii qi la dif'erite situalii aparute in timpul qcolarizlrii.

Art. 21. Contractul de studii nu poate fi modificat in timpul anului universitar.
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Afi. 22. Disciplinele optionale odata alese, devin obligalii contractuale 9i se trec in
documentele de evidenli a situa{iei qcolare a studentului.

Art. 23. Prin promovarea unei discipline, oricare ar fi nota oblinutd, studentul obline integral

numirul de credite alocat respectivei discipline.
Art.24. incheierea situaliei $colare a studentului se face:

- dupi sesiunea de toamntr. inainte de inceperea noului an universitar

- cu cel pu{in 5 zile inainte de inceperea sesiunii de examene de finalizare a studiilor

penru studenlii din anii terminali.
Art. 25. Pentru programele de studii universitare de master, la sfirqitul anului universitar,

contractul de studii se consideri indeplinit dacE studentul:

a. a efectuat integral activitilile din planul de invAlamant prevazute pentru anul de studii

incheiat, acumuldnd 60 de credite; in aceasta situalie studentul este declarat promovat

integralist;
b. a acumulat cel pulin 30 de credite din discipline ale anului de studiiincheiat; in aceasti

situatie studentul este declarat promovat prin credite;

Art. 26. Studentul care. la incheierea situaliei gcolare anuale, nu a acumulat minim 30 de

puncte credit este in situalie de exmatriculare.
Art. 27. Disciplinele nepromovate se refac in intregime, cu plata taxelor. Titularul disciplinei

poate aproba recunoa$terea indeplinirii anumitor activitAli aferente disciplinei (lucr[ri de

laborator. seminare etc.).
Art. 28. ( I ) Activitatea profesionali a urmitoarelor categorii de studenli se poate prelungi, la

cerere:
a. studentii care in timpul anului universitar, in perioade care nu cuprind vacantele

studenle$ti. au avut concedii medicale pe o durata mai mare de 60 de zile, din care cel

pulin 20 de zile consecutiv; certificatele medicale avizate

b. studenlii care in timpul anului universitar au lipsit motivat din lard mai mult de dou[
luni;

c. studenlii componen(i ai echipelor 9i loturilor sportive de interes national.

(2) Cererea de prelungire a $colaritatii se analizeazi 5i se aprobi de Decanul facultSJii pe baza

actelor doveditoare prezentate de student.

8. INDEPLINIREA CONTRACTULUI DE STUDII

9, FINALIZAREA STUDIILOR

Art. 29. (l ) Examenul de finalizare a studiilor consta in prezentarea 5i sus{inerea lucrarii de

disertatie.
(2) inscrierea pentru suslinerea lucr[rii de disertalie este conditionata de oblinerea creditelor

de srudiu transferabile aferente disciplinelor obligatorii qi opJionale din programul formativ al

studentului.
Art. 30. Titlurile temelor lucrdrilor de disertalie qi indrumltorii $tiinlifici se aduc la cunoitinta

studentrilor inaintea inceperii anului universitar terminal.
Art.3l. (l) Modul de desf6qurare a examenului de disertalie se face in conformitate cu

..Procedura de finalizare a studiilor universitare de mastel'aprobati de Senatul universitelii.

An. 32. Absolvenlii care au promovat examenul de disertalie primesc Diploma de master gi

suplimentul la diplomi.
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10. MoBILITATI

Art. 33. (l) Mobilitatea studenlilor inter-universit[1i (pe plan na{ional 9i internalional) se

aprobi de conducerea universittrlii in condi(iile:
;) mobilitatea are loc in iadrul unor programe ale .U.niunii Europene in domeniul

educaliei, acorduri bilaterale guvernamentaie sau ale Ministerului Educaliei, acorduri

bilateiale ale universitAlii cu alte universitAli din tar6 sau strainetate sau altor intelegeri

bilaterale realizate din iniliative ale facultatilor, cu aprobarea universit6lii;

b) durata mobilitatii poate fi de maximum un an universitar.

(2) Studentul ,ia complita un act adiJional la contractul de studii anual, in care se vor

menliona condiliile mobilitnlii astfel incat si se asigure indeplinirea contractului de studii

anual.
(3) La revenirea in universitate, studentului i se recunoa$te activitatea desfdquratii pe baza

cieditelor acumulate, dovedite cu acte de studii emise de instituliile de invelamant superior

respective.
(4) Disciplinele nepromovate. care nu au avut un corespondent in universitatea parteneri, pot

fi relacute. fara plata taxelor, in anul universitar urmltor.

I I. RECOMPENSE $I SANCTIUNI

Art. 34. ( I ) Pentru succese deosebite oblinute la inveFturi, participare sus{inut5 la activitilile

$tiintifice, la concursuri profesionale organizate in instituliile de inv6lim6nt superior etc.,

studentul poate fi recompensat prin:
a. evidenlieri in cadrul anului de studii, facultelii sau universitiii;
b. diplome de merit anuale pentru studenlii care oblin medii anuale de l0(zece);

c. premii anuale sau ocazionale (c[4i, rechizite, alte obiecte);

d. burse speciale.
(2) Acordarea diplomelor gi recompenselor materiale 9i blnegti se hotAra$te de c6tre Rectorul

LJniversitalii gi Preqedintele Consiliului de Administralie.
Art. 35. (l) Studentului i se pot aplica sancliuni pentru neindeplinirea obliga{iilor gcolare,

pentru incalcarea Cartei universitare $i a Regulamentelor aferente acesteia. precum 9i pentru

atitudini necorespunz6toare fali de comunitatea academicS, atat in universitate c6t 9i in afara

ei. Sancliunile sunt urmitoarele:
a. avertismentull
b. ridicarea bursei pe o perioadd determinata:
c. exmatriculareadin universitate.

(2) Sanc{iunile prevAzute se hotlr[sc 9i se aplicl de cdtre Rectorul Universitaii.
(3) Exmatricularea din universitate se hotarA$te prin Decizia Rectorului universitArii, la

propunerea Decanului f'acultatii 5i cu aprobarea Senatului gi se aplicl studentului care nu 9i-a

indiplinit Contractul de studii anual in condiliile prezentei proceduri, ori a s[vdrqit abateri

grave, a incilcat prevederile Cartei universitare, normele de comportare in societate sau a

adus grave prejudicii materiale gi morale universitilii. In decizia de exmatriculare se va

preciza motivuI exmatricul[ri i.

Art. 36. Contestaliile la sanciiunile aplicate se adreseaz[ structurii ierarhice imediat superioare

celei care a aplicat sanciiunea.
Art. 37. Prezenta procedurd este obligatorie pentru intreaga comunitate academici (cadre

didactice qi studenli).
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LISTA DE DIFUZARE

l- Rectorat
2. Departamentul de $tiinle Economice
3. Departamentul de $tiinle Juridice qi Administrative
4. Facultatea de $tiinle Economice
5. Facultate de $tiinte Juridice gi Administrative
6. Compartiment de asigurare a calitdtii
7. Compartiment de comunicare, imagine 5i asigurare a transparenlei

8. Compartiment de studii postuniversitare, de formare 9i dezvoltare profesionalf, continui

9. Departamentul de proiecte europene qi rela{ii internaiionale

10. Compartimentul de resurse umane

I l. Compartimentul fi nanciar-contabil
12. Oficiul juridic

Conf.univ.dr.

Prof.univ

Conf.univ.

SCU

Urziceanu
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