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Jeo/ 20} 2024 PROCEDURA

privind organizarea activititii didactice pentru studiile universitare de licenta

1. SCOP
Scopul acestei proceduri este de a descrie metodologia de organizare si desfasurare a
activitdtii didactice pentru studiile universitare de licenta.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica in cadrul Universitdtii Agora din municipiul Oradea, pentru organizarea si
desfdsurarea activitatii didactice pentru studiile universitare de licenta.

3. DESCRIEREA ACTIVITATII
PRINCIPII GENERALE
Art. 1. Universitatea Agora din municipiul Oradea este organizati pe facultati, departamente,
centre de cercetare i detine baza logistica necesard desfasurarii activitatii acestora.
Art. 2. Procesul de instruire are caracter deschis si este organizat astfel:
a) Invatdmant universitar de licenta:
- invatdmant cu frecventd, cu durata studiilor de 3 - 4 ani
b) invdtdmant universitar de master
- invatamant cu frecventa , cu durata studiilor de 2 - 4 semestre
¢) programe postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud
- invatdméant cu frecventd — 30 puncte credit

4. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA ADMITERII

Art. 3. (1) Admiterea In ciclul de studii universitare de licentd se organizeaza pentru
programele de studii acreditate prin Ordinul Ministrului de resort aflat in vigoare la data
desfasurarii admiterii.

(2) Numarul de locuri cu taxd pentru studiile universitare de licenta se stabileste de Senatul
universitatii, in concordantd cu capacitatea maximd de gcolarizare stabiliti de Agentia
Romani de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Superior, cu cerintele pietei fortei de munca,
cu planul strategic si operational de dezvoltare institutionald, avAndu-se in vedere indeplinirea
criteriilor privind asigurarea calitétii procesului de invitimant prevazute de legislatia in
vigoare. _

(3) Este exclusd depdsirea cifrelor de scolarizare. Numarul total de locuri gcolarizate pentru
fiecare program de studii poate fi cel mult egal cu capacitatea de scolarizare stabiliti in urma
evaludrii externe realizatd in conformitate cu legislatia in vigoare.

Art.4 Studiile universitare de licenta reprezinta ciclul I al studiilor universitare.

Art.5 (1) La admiterea in ciclul de studii universitare de licentd pot candida cetatenii romani:



Pot candida la admiterea in ciclul de studii universitare de licenta:

a. cetdtenii romani absolventi de liceu cu diploma de bacalaureat sau diploma echivalenta
cu aceasta;

b. cetdfenii statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartindnd Spatiului
Economic European si ai Confederatiei Elvetiene, in aceleasi conditii prevazute de
lege pentru cetétenii romani, inclusiv in ceea ce priveste taxele de scolarizare. Fiecare
candidat are obligatia de a prezenta, la inscrierea la concurs, atestatul de recunoastere
a studiilor. Recunoasterea studiilor efectuate de citre acestia in afara Romaniei se va
realiza de cétre Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor
(CNRED) din cadrul Ministerului Educatiei Nationale.

(3) La admiterea la studiile universitare de licentd cu predare in limba roména, cetatenii straini
au obligatia sa prezinte un certificat de competenta lingvisticd pentru limba roméani eliberat de
institutii abilitate de Ministerul Educatiei Nationale (ex. centrele de an pregititor). Sunt
exceptate de la obligatia de a prezenta certificatul de competenti lingvistici persoanele care
prezintd acte de studii roménesti (diplome i certificate) sau acte de studii atestdnd cel putin
patru ani de studii consecutivi urmati intr-o institutie de invatimant superior din sistemul
national din Roménia.

Art. 6. (1) Studiile In invatdmantul universitar de licentd se incheie cu examen de licentd,
conform procedurii de finalizare a studiilor. Absolventii obtin Diploma de licentd in domeniul
si specializarea pe care le-au absolvit.

(2) Odata cu diploma de licentd, universitatea va elibera absolventilor Suplimentul la
Diploma, care este un document obligatoriu anexat diplomei de licentd si care oferd o
descriere standardizati a tipului, nivelului, continutului, contextului institutional si statutului
studiilor universitare absolvite de catre titularul diplomei, precum si a rezultatelor obtinute pe
parcursul studiilor.

Art. 7. Criteriile de organizare a examenelor de finalizare a studiilor sunt stabilite de
Ministerul Educatiei si Cercetarii, iar procedurile interne se aproba de Senatul universitatii.

5. INMATRICULAREA N UNIVERSITATE SI DOCUMENTELE STUDENTULUI

Art. 8. (1) Inmatricularea in universitate se face prin Decizie a Rectorului universitatii pe baza
rezultatelor concursului de admitere. Fiecare candidat declarat admis este inscris in registrul
matricol si primeste un numdr matricol unic, valabil pentru intreaga sa scolarizare in
facultatea respectivd. La Inmatricularea unei noi serii de studenti numerotarea se continui in
ordine naturala.

(2) Dosarul personal al studentului cuprinde:

a) diploma de bacalaureat in original (adeverinta pentru absolventii de liceu anului
curent), copie lagalizatd sau copie cu certificarea conformititii cu originalul, de catre
persoana care are atributii desemnate in acest sens;

a) certificat de nastere copie xerox;

b) dacd este cazul, acte doveditoare ale schimbirii numelui (certificat de casitorie,
hotarare judecitoreasci etc.) copie xerox;

c¢) Carte de identitate copie xerox;

d) adeverintd medicald in care trebuie sa se specifice faptul ca ,este apt pentru a-si
continua studiile”. (Dacé un candidat este in evidenta cu boli psihice va aduce avizul
psihologului/psihiatrului cd poate urma o forma de studii.)

e) doud fotografii color, 3 x 4 cm;

f) daci este cazul se vor prezenta alte acte solicitate de Comisia de admitere pe facultate.

La dosarul personal se ataseazi alte documente de interes care reflectd activitatea studentului
in perioada studiilor.



Art. 9. (1) Dupa inmatriculare, secretariatul facultitii elibereaza fiecarui student, la cerere,
carnetul de student, care se vizeazd anual si serveste ca act de identitate la intrarea in
universitate, biblioteci, baze sportive si la diferite activititi pentru care se cere sd se facd
dovada calitatii de student. In cazul in care studentul pierde carnetul de student, se elibereazi
un duplicat al acestuia. Pentru eliberarea duplicatului se percepe o taxa.

(2) La solicitarea studentului, facultatea elibereaza adeverinta privind calitatea de student.

(3) In acord cu alte autorititi publice, facultatea poate elibera si alte tipuri de legitimatii (de
exemplu legitimatii de cilitorie pentru transportul iIn comun).

6. DREPTURILE §I INDATORIRILE STUDENTULUI
Art. 10. In perioada scolarizarii studentul are urmatoarele drepturi:

a)

b)

g)
h)
i)
)
k)

D

sa foloseasca laboratoarele, cabinetele, amfiteatrele, silile de curs §i seminar, silile de
lectura, bibliotecile, bazele sportive studentesti, casele de cultura, cluburile si alte
spatii puse la dispozitia sa de cétre universitate, pentru o cit mai temeinica pregétire
profesionala si cetdteneasca, cultural - educativa si sportivi;

sa participe la activitatea stiintificd studenteasca, la activitatea artisticd din facultate
sau universitate, a cluburilor, caselor de culturd ale studentilor, la activitatea sportiva
universitard de masd si de performanti;

sd fie integrat in colectivele de cercetare stiintificd ale cadrelor didactice sau sa
participe la seminarele stiintifice ale catedrelor si ale facultatilor;

sd primeasca burse de studii si alte forme de sprijin material, in conformitate cu
reglementarile in vigoare;

sd participe la concursurile organizate in vederea obtinerii de burse de studii in
strainatate;

s beneficieze de asistentd medicala gratuita;

sd primeascd bilete de intrare cu pret redus la spectacole, concerte si manifestari
sportive, in conditiile reglementarilor 1n vigoare; ‘

sd beneficieze de tarif redus pentru transportul local in comun, precum si pentru
transportul national auto, feroviar si naval, in conditiile reglementérilor in vigoare;

sd se organizeze in asociatii, in conditiile legale si ale Cartei universitare;

sd aleagd si sa fie ales ca reprezentant al studentilor in Consiliile facultdtilor sau in
Senatul universitatii;

sd beneficieze de asistentd gratuitd oferitd prin organismele create in cadrul
universitafii pentru orientarea profesionald a studentilor §i pentru plasarea
absolventilor si sd se consulte cu personalul didactic sau auxiliar/administrativ
desemnat in acest scop;

sd decida liber asupra apartenentei sale politice si religioase, in limitele legii si in afara
teritoriului universitatii;

m) sd participe, prin libera exprimare a opiniilor, la evaluarea activititii pentru

disciplinele frecventate.

Art. 11. Studentul are urmétoarele indatoriri:

a)
b)
c)
d)

e)

sd indeplineasca cu exigentd si la timp toate sarcinile ce-i revin potrivit planului de
invatdmant gi programelor universitare si conform contractului de studii;

sd manifeste respect fatd de membrii comunitétii universitare, in cadrul universitatii si
in afara acesteia;

sd aiba o comportare civilizatd, o tinutd demna, corectd si decenta, si respecte normele
de convietuire in comun ale colectivitatii din care face parte;

sd utilizeze cu grijd bunurile materiale puse la dispozifia lui In universitate, sa le
intretina si sa le pastreze in buna stare;

sd respecte prevederile prezentei proceduri si ale Cartei universitare, cu regulamentele
aferente.



7. ORGANIZAREA PROCESULUI DIDACTIC

Art. 12. Procesul de instruire la Invatdmantul universitar de licentd este structurat pe durata
inscrisd in Hotédrdrea de Guvern privind acreditarea specializarilor, in vigoare la data admiterii
seriei respective.

Art. 13. Repartizarea disciplinelor pe semestre, alocarea creditelor pe discipline, evidentierea
formelor de evaluare la fiecare disciplind sunt cuprinse in planul de invatimant al programului
de studii. Repartizarea activititilor specifice disciplinelor pe cadre didactice se realizeaza prin
normele didactice cuprinse in statele de functii ale departamentelor.

Art. 14. Planul de invdtdmant va contine, dupa caz, discipline fundamentale, de domeniu, de
specialitate §i complementare, grupate, la randul lor, in discipline obligatorii, optionale si
facultative. Planurile de invatimant si statele de functii se elaboreazi in acord cu Legea
Educatiei Nationale nr.1/2011 si cu alte reglementiri in domeniu.

Art. 15. (1) Activitatea didacticd a studentilor se compune din cursuri, seminarii, laboratoare,
lucrari practice etc. Aceastd activitate consta in analize de caz, sustineri de referate, dezbateri
tematice, lucrdri pe parcurs, lucréri practice etc., conform Fisei disciplinei.

(2) Activitatea didactica se desfagoara conform orarului si, eventual, altor programari, de luni
pand duminica, intre orele 8.00 si 20.00, cu respectarea timpului de lucru si a conditiilor
privind programirile speciale de activititi (sesiune, licentd, disertatie etc.). In mod
exceptional, pentru anumite perioade/ activitdti, programul se poate prelungi pana la ora
22.00, cu acordul Consiliului de Administratie.

Art. 16. (1) Studiile universitare de licentd corespund unui numir de credite de studiu
transferabile cuprins, de reguld, intre 180 si 240.

(2) Durata cumulatd a ciclului I - studii universitare de licentd si a ciclului II - studii
universitare de licentd trebuie si corespundi obtinerii a cel putin 300 de credite de studiu
transferabile;

Art. 17. Pentru a se putea inscrie la examenul de licentd, candidatul trebuie sd indeplineasca
urmétoarele conditii generale de finalizare a studiilor: - acumularea tuturor creditelor
prevazute in planul de invatdmant la disciplinele impuse si la cele optionale si nu au datorii
fata de bilbioteca si serviciul financiar al universitatii.

Art. 18. (1) Calendarul anului universitar intrd in componenta planului de invatimant si are
urmadtoarea structura:

a) doud semestre de cate 14 saptdmaéni, de regula;

b) doui sesiuni de examene: de iarna si de vari;

¢) o sesiune de examene de toamna;

d) vacante studentesti.

(2) Senatul poate aproba o perioadd de reexamindri, dupd incheierea ultimei sesiuni.

Art. 19. Inainte de inceperea anului universitar, studentul trebuie s3 completeze si si semneze
contractul de studii.

Art. 20. Decanul facultdtii numeste, anual, indrumitori de an care asistd studentii la
intocmirea contractelor de studii si la diferite situatii aparute in timpul scolarizarii.

Art. 21. Contractul de studii nu poate fi modificat in timpul anului universitar.

8. INDEPLINIREA CONTRACTULUI DE STUDII
Art. 22. Disciplinele optionale odatd alese, devin obligatii contractuale si se trec in
documentele de evidentd a situatiei scolare a studentului.
Art. 23. Prin promovarea unei discipline, oricare ar fi nota obtinuta, studentul obtine integral
numdrul de credite alocat respectivei discipline.
Art. 24. Incheierea situatiei scolare a studentului se face:

- dupd sesiunea de toamna, inainte de inceperea noului an universitar

- cucel putin 5 zile inainte de inceperea sesiunii de examene de finalizare a studiilor

pentru studentii din anii terminali.



Art. 25. Pentru programele de studii universitare de licentd cu durata de 6 sau 8 semestre, la
sfarsitul anului trei/respectiv patru, contractul de studii se considera indeplinit dacd studentul:

a) a efectuat integral activititile din planul de invatdmant prevézute pentru anul de studii
incheiat, acumuland 180-240 de credite din discipline; In aceastd situatie studentul este
declarat promovat;

b) aacumulat cel putin 30 de credite din discipline ale anului de studii incheiat.

Art. 26. Studentul care, la incheierea situatiei scolare anuale, nu a acumulat minim 30 de
puncte credit este in situatie de exmatriculare. ‘

Art. 27. Disciplinele nepromovate se refac in intregime, cu plata taxelor. Titularul disciplinei
poate aproba recunoagterea indeplinirii anumitor activitifi aferente disciplinei (lucriri de
laborator, seminare etc.).

Art. 28. (1) Activitatea profesionald a urmaétoarelor categorii de studenti se poate prelungi, la
cerere:

a) studentii care in timpul anului universitar, in perioade care nu cuprind vacantele
studentesti, au avut concedii medicale pe o duratd mai mare de 60 de zile, din care cel
putin 20 de zile consecutiv; certificatele medicale avizate

b) studentii care in timpul anului universitar au lipsit motivat din tard mai mult de doud
luni;

¢) studentii componenti ai echipelor si loturilor sportive de interes national.

(2) Cererea de prelungire a gcolaritatii se analizeaza si se aprobad de Decanul facultitii pe baza
actelor doveditoare prezentate de student.

9. FINALIZAREA STUDIILOR ‘

Art. 29. (1) Examenul de finalizare a studiilor constd din doud probe, dupa cum urmeaza:

a). proba 1: evaluarea cunostintelor fundamentale gi de specialitate;

b). proba 2: prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta.

(2) Inscrierea pentru sustinerea lucririi de licentd este conditionati de obtinerea ECTS
aferente disciplinelor obligatorii gi optionale din programul formativ al studentului

Art. 30. Departamentele sunt obligate si stabileasca titlurile temelor Lucrérilor de licenta si
conducitorii stiintifici si si le aducd la cunostinta studentilor inaintea inceperii anului
universitar terminal.

Art. 31. (1) Modul de desfigurare a examenului de licentd se face in conformitate cu
,,Procedura de finalizare a studiilor universitare de licentd” aprobatad de Senatul universitatii.
Art. 32. Absolventii care au promovat examenul primesc Diploma de licenta.

10. MOBILITATI
Art. 33. (1) Mobilitatea studentilor inter-universititi (pe plan national si international) se
aprobd de conducerea universititii in conditiile:

a) mobilitatea are loc in cadrul unor programe ale Uniunii Europene in domeniul
educatiei, acorduri bilaterale guvernamentale sau ale Ministerului Educatiei, Cercetarii
si Inovarii, acorduri bilaterale ale universitdtii cu alte universitifi din {ard sau
striindtate sau altor intelegeri bilaterale realizate din initiative ale facultdtilor, cu
aprobarea universitatii;

b) durata mobilitatii poate fi de maximum un an universitar.

(2) Studentul va completa un act aditional la contractul de studii anual, in care se vor
mentiona conditiile mobilitatii astfel inct s se asigure indeplinirea contractului de studii
anual.

(3) La revenirea in universitate, studentului i se recunoaste activitatea desfasuratd pe baza
creditelor acumulate, dovedite cu acte de studii emise de institutiile de invatdmant superior
respective.



(4) Disciplinele nepromovate, care nu au avut un corespondent in universitatea parteners, pot
fi reficute, fara plata taxelor, in anul universitar urmator.

11. RECOMPENSE SI SANCTIUNI
Art. 34. (1) Pentru succese deosebite obtinute la invatatura, participare sustinuta la activitatile
stiintifice, la concursuri profesionale organizate in institutiile de invitAmant superior etc.,
studentul poate fi recompensat prin:

a) evidentieri in cadrul anului de studii, facultatii sau universitatii;

b) diplome de merit anuale pentru studentii care obtin medii anuale de 10(zece);

¢) premii anuale sau ocazionale (cirti, rechizite, alte obiecte);

d) burse speciale.
(2) Acordarea diplomelor si recompenselor materiale si banesti se hotariste de citre Rectorul
Universitatii si Presedintele Consiliului de Administratie.
Art. 35. (1) Studentului i se pot aplica sanctiuni pentru neindeplinirea obligatiilor scolare,
pentru incdlcarea Cartei universitare si a Regulamentelor aferente acesteia, precum si pentru
atitudini necorespunzitoare fatd de comunitatea academicd, atit in universitate cét si in afara
ei. Sanctiunile sunt urmatoarele:

a) avertismentul;

b) ridicarea bursei pe o perioada determinata;

¢) exmatricularea din universitate.
(2) Sanctiunile prevazute se hotérasc si se aplica de cétre Rectorul Universititii.
(3) Exmatricularea din universitate se hotardste prin Decizia Rectorului universititii, la
propunerea Decanului facultitii si cu aprobarea Biroului Senatului si se aplica studentului
care nu si-a Indeplinit Contractul de studii anual in conditiile prezentei proceduri, ori a
savarsit abateri grave, a incilcat prevederile Cartei universitare, normele de comportare in
societate sau a adus grave prejudicii materiale si morale universititii. In ordinul de
exmatriculare se va preciza motivul exmatricularii.
Art. 36. Contestatiile la sanctiunile aplicate se adreseaza structurii ierarhice imediat superioare
celei care a aplicat sanctiunea.
Art. 37. Prezenta procedurd este obligatorie pentru intreaga comunitate academicd (cadre -
didactice si studenti).

LISTA DE DIFUZARE

1. Rectorat

2. Departamentul de Stiinte Economice

3. Departamentul de Stiinte Juridice si Administrative

4. Facultatea de Stiinte Economice

5. Facultate de Stiinte Juridice si Administrative

6. Compartiment de asigurare a calitatii

7. Compartiment de comunicare, imagine si asigurare a transparentei

8. Compartiment de studii postuniversitare, de formare si dezvoltare profesionala continua
9

. Departamentul de proiecte europene si relatii internationale
10. Compartimentul de resurse umane ~WANIA
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11. Compartimentul financiar-contabil
12. Oficiul juridic
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