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METODOLOGIA 5
PRIVIND D}ESFZ\SURAREA PRACTICII APLICABILA STUDENTILOR
FACULTATII DE STIINTE JURIDICE $I ADMINISTRATIVE

Art. 1 Fundamentarea legalid. Desfisurarea stagiului de practicd pentru studentii
Universitdtii Agora din municipiul Oradea se face in conformitate cu prevederile
urmatoarelor:

(1) Legeanr. 172011 a Educatiei nationale

(2) Legea nr. 59/2012 privind infiintarea Universitatii Agora din municipiul Oradea

(3) Regulamentul de organizare si functionare a institutiilor partenere

(4) Regulamentul de ordine interioar a institutiilor partenere

(5) Codul deontologic al profesiilor

(6) Carta Universititii Agora din municipiul Oradea

(7) Regulamentul privind desfagurarea practicii pentru studentii Universitdtii Agora
din municipiul Oradea.

PARTEA L. PRACTICA PENTRU STUDENTII INSCRISI LA PROGRAMELE
DE STUDII, CICLUL I - LICENTA

Capitolul 1. Organizarea practicii de specialitate

Art. 2. Practica de specialitate este disciplind prevazuta in planul de invafimant si se
efectueazd pe baza conventiei de practicd/protocol de cooperare/acord de colaborare incheiat
intre Univeristatea Agora din municipiulOradea (organizatorul de practica) si partenerul de
practica.

(1) Studentii inmatriculati la programul de studii universitare de licentda DREPT vor
efectua practica astfel: 2 ore/siptimani in semestrele [-VI, in mod facultativ, si céte 6
ore/saptamana n anul IV, semestrele VI, VIII, in mod obligatoriu.

(2) Studentii inmatriculati la programul de studii universitare de licentd POLITIE
LOCALA vor efectua practica de specialitate astfel: 5 ore/saptimana anul I1, semestrul IV si 4
ore/sdptdmana in anul II1, semestrul VI.

Art. 3. (1) In vederea asigurarii unei bune vizibilitati a oportunitatilor pe care studentii
le au In vederea inscrierii si desfasurdrii orelor de practica, implicit pentru alegerea unui loc
de practicd la nivelul FSJA se va proceda dupa cum urmeazi:

" Universitate cu acreditare confirmata prin Legea nr. 59 din 29 martic 2012, publicatad in Monitorul Oficial al
Romaniei nr. 222 din 3 aprilie 2012.



(3) Cadrul didactic responsabil de practicd va organiza o primd sesiune de informare
in prima saptdmdnd din luna iulie a fiecdrui an universitar cu studentii care urmeazi si
desfagoare Practica de specialitate ca disicplind obligatorie, conform planului de invatamant,
in anul universitar urmétor. Pe ordinea de zi se vor discuta cel putin urmétoarele:

1. Discutarea Planului de Tndfdimant cu indicarea locului in care este plasati Practica
de specialitate in continutul acestuia;

2. Prezentarea listei cu partenerii de practici ai UAO;

3. Explicarea unei fise de disciplind elaborati pentru Practici de specialitate si
explicarea obiectivelor urmdrite prin aceastd disciplind, prezentarea competentele
profesionale pe care le vor obtine, tematica, cerinte pentru evaluare si alte
informatii pe care le apreciazi ca fiind utile;

4. inscrierea studentilor pentru un partener/ loc de practicd cu rolul de a monitoriza
optiunile studentilor.

(4) Cadrul didactic responsabil de practici va organiza a doua sesiune de informare in
prima sdptdmdnd a semestrului din anul universitar in care se desfisoara Practica de
specialitate in care se vor relua punctele de pe ordinea de zi de la prima intdlnire, precum si
alte teme pe care le apreciazi ca fiind de interes.

(5) FSJA va face vizibila sesiunile de informare organizate de responsabilul de
practicd prin: postarea invitatiilor de a participa la intdlnire pe site-ul UAO, pe platforma
Moodle, prin trimiterea acestora studentilor sefi de an, cadrului didactic indrumitor de an si
Centrului de Consiliere si Orientare in Cariera.

(7) Sesiunile de informare prevézute la alin. 3, alin.4 se pot desfisura si in mod on-
line, mod mixt (hibrid), dupi caz, prin intermediul platformei Moodle.

(8) Prezentarea oportunitdfilor de practicd, precum si centralizarea unor optiuni a
studentilor cu privire la alegerea unui anumit loc de practica se va face pani in 30 septembrie
a fiecarui an calendaristic.

(9) in cazul in care UAO nu are incheiatd conventie de practicd/ protocol de
cooperare/acord de colaborare cu o anumitd institutie de profil, finsi existi optiunea
studentului de a desfasura la institutia respectivd, FSJA va asigura incheierea conventie de
practicd/ protocol de cooperare/acord de colaborare, astfel incat la inceputul fiecirui an
universitar studentii s inceapd orele de practica in baza acestora.

(10) in cazul orelor de practica facultative, conform Planului de invatdmant aferent
fiecarui program de studii universitare de licentd inscrierea si alegerea partenerului de practicd
se va face pand in 30 septembrie a fiecdrui an in baza listei care cuprinde partenerii de
practica.

Art. 4 Cadrul didactic responsabil de desfisurarea practicii de specialitate va
furniza/posta documentele pe platforma MOODLE astfel incit, studentul si cunoasci
documentele care vor completa dosarul de practica.

Art.5 (1) Dosarul de practicd va fi intocmit de citre student sub indrumarea cadrului
didactic responsabil cu practica.

(2) Completarea dosarului de practicd se va face pe parcursul semestrului pani la data
sustinerii colocviului de practica.

(3) Cadrul didactic asigurd conditiile corespunzitoare organizirii si desfasuririi
colocviului de practici cel putin prim urmétorele:

(a) monitorizarea modului in care studentul desfasoara orele de practici;

(b) organizarea sesiunilor de lucru pe parcursul semestrului astfel incit s fie
identificate posibile situatii de neconformitate/situatii particulare care necesita orientare si/sau
consiliere pe parcursul desfasurarii orelor de practica.

(4) Calendarul cu sesiunile de lucru de pe parcursul semstrului se va afisa la inceputul
fiecarui semestru pe platforma Moodle.



Art. 6. Facultatea de Stiine Juridice $i Administrative va comunica partenerilor de
practicd centralizatoarele cu studentii repartizati 1in institutia respectivd, semnati si
stampilata precum si datele de contact ale cadrului didactic responsabil de practici.

Capitolul IL. Evaluarea practicii
Art. 7 (1)Documentele pe care studentul le prezinti partenerului de practicd sunt
urmitoarele:
> Adeverinta student;
> Fisa de disciplina pentru Practica de specialitate;
> La solicitarea institutiei partenere alte documente, cum sunt: copie carte de
identitate, adeverintd medicala obtinuti de la medicul de familje etc.
(2) Documentele mai sus mentionate vor fi solicitate de la secretariat, dupd caz, sau
furnizate de cadrul didactic responsabil de practici ori descircate de pe platforma
MOODLE.
(3) In vederea evaludrii finale dosarul de practicd va fi completat cu urmatoarele:
a) Fisa de identificare a studentului;
b) Adeverintd din care sj reiasd cd studentul a desfisurat orele de practicd in institutia
partener3;
¢) Raportul tutoreluij de practicd privind desfisurarea orelor de practici;
d) Fisa de observatie/evaluare a studentului in institutia partener;
e) Raportul studentului cu privire la desfasurarea orelor de practica.
f) Anexe: - documente/acte procedurale intocmite - model;
- un referat scris de maximum 10 pagini.

Art. 8 (1) Studentii au obligatia de a se prezenta la locurile de practicd conform
orarului afisat pe site-ul UAO, postat pe platforma MOODLE. Totodats, in zilele stabilite, in
timpul desfisurarii orelor de practicd, studentii trebuie si respecte regulamentele impuse de
conducerea institutiei si disciplina interna, sd-si Tnsuseascd cunostintele cerute si si
completeze zilnic dosarul de practica cu activititile desfagurate.

(2) In cazul orelor facultative studentul are obligatia de a comunica in scris orarul de

practici care este recomandat sé fie fix astfel incat, sd poati fi monitorizat.

(3) Cadrul didactic responsabil va efectua controale asupra modului de desfisurare a

activitatii de practica.

Capitolul II1. Modul de evaluare

Art. 9 (1) Activitatea de practicd se incheie cu un colocviu de practicd, la care se
acordd studentului o noti intre 1 si 10,

(2) Scopul acestui colocviu este verificarea de citre cadrul didactic responsabil a
cunostintelor si abilitatilor dobandite.

(3) Sustinerea colocviuluj de practici va avea loc in perioada sesiunilor, conform
planificarilor anuntate.

4) in procesul de evaluare cadrul didactic responsabil va atribui nota finali tindnd
cont de urmitoarele procente:

> 70 % calitatea orelor de practicd care reiese din raportul tutorelui, raportul
studentului inclusiv, calitatea anexelor prezentate in dosarul de practica;



> 30% modul de prezentare a dosarului de practicd si evaluarea cunostintelor
practice acumulate.
Art.10. Colocviul poate fi sustinut cu prezenta in sald, in mod mixt (hibrid) sau in mod on-
line, dupa caz, in conformitate cu hotararea Senatului UAO.

PARTEA IL. PRACTICA PENTRU STUDENTII INSCRISI LA PROGRAMELE DE
STUDII, CICLUL II - MASTERAT

Capitolul L. Organizarea practicii de specialitate la masterat

Art. 11. (1) Practicd de specialitate este 0 disciplina care face parte din planul de
invatamant si se efectueaza pe baza conventiei de practicd incheiatd intre universitate si
partenerul de practica.

(2) Studentii Inscrisi la programele de masterat vor efectua practicd 6 ore/sdptiméana

in ultimul semestru de studii.

Art. 12. (1) In vederea asigurdrii unei bune vizibilitdti a posibilitdtilor pe care le au
studentii pentru desfasurarea efectiva a stagiului de practicd se va proceda la cel pufin una din
urmitoarele comuniciri:

(a) postarea pe site-ul universitatii a datelor legate de calendarul de desfasurare a
practicii studentesti;

(b) organizarea unei sesiuni de informare a studentilor despre importanta si modul in
care se desfisoari stagiul de practicd, in prima siptiméni a semestrului in care se desfagoara
practica de specialitate;

() in context pandemic, intalniri programate prin intermediul platformei MOODLE.

Art. 13. inscrierea pentru desfisurarea practicii se face in prima saptimana a fiecdrui
semestru in care este previzuta disicplina Practica de specialitate.

Art. 14. (1) Studentul va putea anunfa péana la sfargitul primei saptdmani din semestru

locul in care urmeaza si-si desfisoare practica in functie de preferintd/locul de munca.
(2) In situatia In care este nevoie ca masterandul si fie repartizat in baza conventiilor

de practica, termenul va fi cel mult sfarsitul primei siptdméni din semestru.

Art. 15. (1) (1) Cadrul didactic responsabil de desfasurarea practicii de specialitate va
furniza/posta documentele pe platforma MOODLE astfel incit, masternadul si cunoascd parte
din documentele care vor completa dosarul de practica.

(2) Dosarul de practicd va fi intocmit de citre student sub indrumarea cadrului didactic
responsabil cu practica.

(3) Completarea dosarului de practicd se va face pe parcursul semestrului pana la data
sustinerii colocviului de practica.

Art. 7. Facultatea de Stiinte Juridice si Administrative va comunica partenerilor de
practicd centralizatoarele cu masteranzii repartizati pe institutiile respective.

Capitolul IL Desfisurarea orelor de practici la masterat
Art. 8 (1) Documentele pe care studentul le prezintd partenerului de practicd sunt
urmétoarele:



> Extras din centralizatorul Cu masternazii distribuiti in aceeasi institutie partener
de practica, semnat si stampilat;
Adeverinta student;
Conventia de practica inchejats cu partenerul de practica;
Anexa 1 Ia Conventia de practici din care sd reiasd obiectivul general si
obiectivele specifice propuse pentru parteneriatul de practici incheiat intre
universitate si partenerul de practic;
> Fisa de disciplind pentru Practici de specialitate;
> La solicitarea institutiei partenere alte documente, cum sunt: copie carte de
identitate, adeverintd medicals obtinuta de la medicul de familie etc,

(2) Documentele maj sus mentionate vor fi solicitate de la secretariat, dupa caz, sau
furnizate de cadrul didactic responsabil de practica ori descircate de pe platforma MOODLE

(3) in vederea evaludrii finale dosarul de practici va fi completat cu urmitoarele:
a) Fisa de identificare a studentului masternad;
b) Adeverinti din care s3 reiasd ci studentul masternad a desfasurat orele de practica in
institutia parteneri;
¢) Raportul tutoreluj de practici privind desfasurarea orelor de practici;
d) Fisa de observatie/evaluare a studentului masterand in institutia partener;
e) Raportul studentuluj masternad cu privire la desfisurarea orelor de practica.
f) Anexe: - documente/acte procedurale intocmite - model;

- un referat scris de maximum [0 pagini.

V VvV

Art. 9 (1) Studentii masteranzi ay obligatia de a se prezenta Ia locurile de practici
conform orarului, si respecte regulamentele impuse de conducerea institutiei si disciplina
internd, sai-gi insuseasca cunostintele cerute si si completeze zilnic dosarul de practicid cu
activitiile desfisurate.

(2) Cadrul didactic responsabil va efectua controale asupra modului de desfisurare a
activitatii de practica.

Capitolul IIL. Modul de evaluare

Art. 10 (1) Activitatea de practica se incheie cu un colocviu de practicd, la care se
acorda studentului masterand o nota intre 1 si 10.

(2) Scopul acestui colocviu este verificarea de citre cadrul didactic responsabil a
cunostintelor si abilitagilor dobandite.

(3) Sustinerea colocviului de practicd va avea loc in perioada normal3 a sesiunilor.

4) In procesul de evaluare cadrul didactic responsabil va atribui nota finala tindnd
cont de urmitoarele procente:

> 70 % calitatea stagiului de practici care reiese din raportul tutorelui, raportul
studentului inclusiv, calitatea anexelor prezentate in dosarul de practica

> 30% modul de prezentare a dosarului de practici st evaluarea cunostintelor
practice acumulate.

Dispozitii finale

Avand n vedere faptul ca practica de specialitate presupune accesul in institutiile
partene de practicd, precum si interactiunea cu alte persoane, efectuarea practicii de
specialitate in context pandemic trebuie si se realizeze conform dispozitiilor la nivel national
privind respectarea regulilor pentru diminuarea riscului de contaminare cu virusul SARS
CoV-2.



Regulile pentru diminuarea riscului de contaminare cu virusul SARS CoV-2 sunt

postate pe platforma Moodle.
intalnirile de verificare a modului de desfasurare a orelor de practicd se vor organiza

de cadrul didactic responsabil pe platforma Moodle.

Actualizat in sedinta Consiliului Facultatii de Stiinte Juridice si Administrative din
data de 30.06.2021.




