GHID DE ELABORARE A LUCRARII DE ABSOLVIRE
LA PROGRAMUL POSTUNIVERSITAR DE FORMARE SI
DEZVOLTARE PROFESIONALA CONTINUA
STIINTE PENALE SI CRIMINALISTICA/
INSTITUTII DE DREPTUL MUNCII/
INSTITUTII DE DREPT PRIVAT
— SESIUNEA IULIE/SEPTEMBRIE 2022

Pentru finalizarea cu succes a examenului de certificare a competentelor este
necesar si respectati calendarul examenului de certificare a competentelor, criteriile
antiplagiat impuse si conditiile de redactare ale lucririi de absolvire.

CALENDARUL EXAMENULUI DE CERTIFICARE A COMPETENTELOR

Programul de studii Sesiunea de Inscrierea la Examenul de
postuniversitare finalizare a examenul de licenta
studiilor licenta

STIINTE PENALE SI Sesiunea iulie 2022 11,12 iulie 2022 14.07.2022 —

CRIMINALISTICA orele 11-17 ora 15:00
INSTITUTII DE DREPTUL
MUNCII

Sesiunea septembrie | 19 septembrie 2022 | 21.09.2022 —

INSTITES{/IXI-EF DREPT 2022 orele 11-17 ora 15:00

Examenul de certificare a competentelor consta in 1 proba:
- Prezentarea si sustinerea lucrarii de absolvire

Se pot inscrie la examenul de certificare a competentelor cursantii care:

— au achitate toate taxele la zi;

— au situatia scolard incheiata;

— nu au datorii fata de biblioteca universitatii;

— au achitat taxa pentru procesarea dosarului de inscriere la examenul de certificare
a competentelor

Dosarul pentru inscrierea la examenul de certificare a competentelor va cuprinde:
Diploma de bacalaureat in original si o copie legalizata

Diploma de licentd in original si o copie legalizata

Foaia matricola sau suplimentul la diploma de licenta - in original si o copie legalizata
Certificat de nastere — copie legalizata

Certificat de casatorie (sau orice act de schimbare a numelui) — copie legalizata

Copie xerox BI/CI

Cerere pentru nscriere la examenul de certificare a competentelor, Declaratie pe proprie
raspundere privind autenticitatea documentelor, Declaratie de autenticitate a lucrarii de

No ook owdPE

finalizare a studiilor, Declaratic de autenticitate a datelor inscrise, Declaratie privind
acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal




8. Fisa de lichidare

9. Dovada achitarii taxei pentru procesarea dosarului de inscriere la examenul de certificare
a competentelor

10. Dosar plic

11. Lucrarea de absolvire - Se va preda intr-un exemplar copertat + un exemplar in format
electronic (pe CD 1n carcasa de plastic cu etichetd) 1nsotitd de ACORDUL indrumatorului
stiintific pentru predarea lucrarii de absolvire si RAPORTUL DE SIMILITUDINE
COMPLET generat de platforma Sistemantiplagiat.ro AVIZAT (SEMNAT) de catre
indrumatorul stiintific.

NU SE ADMIT DOSARE INCOMPLETE!

Informatii suplimentare: http://univagora.ro/studenti/

Atentie!

Lucrarea finala va fi transmisa departamentului IT, pe suport fizic (CD/DVD,
stick) sau online pe adresa de e-mail verificare.plagiat@univagora.ro, in format
Document de tip WORD (anexele vor fi salvate in fisier separat de fisierul lucrarii),
pentru verificare in platforma Sistemantiplagiat.ro in perioada 30.05.2022-05.06.2022
(pt. sesiunea iulie 2022) respectiv 05.09.2022-09.09.2022 (pt. sesiunea septembrie 2022).

Pragurile coeficientilor de similitudine sunt:

— Pentru coeficientul de similitudine 1 - maximum 25%;
— Pentru coeficientul de similitudine 2 - maximum 12%.

Nu_se acceptd avertismente si alerte utilizate in scopul evitarii detectarii

plagiatului!!!

Daca aceasta conditie nu este indeplinita inscrierea si participarea la examenul

de certificare a competentelor din sesiunea curenti nu va fi posibila.
Indrumitorul stiintific are obligatia de a analiza raportul generat de platforma
Sistemantiplagiat.ro, in special natura eventualelor avertismente si alerte cu privire la masura

in care aceste alterari ale textului au fost utilizate in scopul evitarii detectarii plagiatului.


http://univagora.ro/studenti/

UNIVERSITATEA AGORA DIN MUNICIPIUL ORADEA! (UAO)
FACULTATEA DE STIINTE JURIDICE SI ADMINISTRATIVE
Piata Tineretului nr. 8, 410526, Oradea, judetul Bihor, Romania;

Tel: +40 259 427 398, +40 259 472 513, Fax:+40 259 434 925

GHID PENTRU REALIZAREA LUCRARII DE ABSOLVIRE
STIINTE PENALE SI CRIMINALISTICA/
INSTITUTII DE DREPTUL MUNCII/
INSTITUTII DE DREPT PRIVAT

Lucrarea de absolvire reprezintd o componentd esentiala a evaludrii activitatii
cursantului. Aceasta testeaza abilitatile de a concepe si a realiza o cercetare independenta,
precum si cele necesare redactarii cercetarii conform regulilor comunitatii stiintifice.

O lucrare care are un nivel satisfacator, trebuie sa demonstreze familiaritatea
cursantului cu literatura si activitatile practice relevante pentru tema abordata si, sa fie corecta
din punct de vedere metodologic, al analizei datelor si al argumentdrii, sd aibd o structura
logica, sa fie redactatd coerent, in stilul limbajului stiintific. Aspectul de forma trebuie sa fie,
de asemenea, in concordanta cu standardele academice.

Scopul acestui material este de a furniza cursantilor un ghid general de redactare a
lucrarii de absolvire care sa indeplineasca standardele fundamentale unei cercetari stiintifice,
care poate fi acceptatd pentru sustinerea orald. Prima parte a ghidului prezinta cerintele
generale obligatorii. Neindeplinirea lor duce la eliminarea din examenul de certificare a
competentelor. Partea a doua a ghidului prezinta cerinte specifice pentru diverse tipuri de
cercetare.

Cursantul are datoria sa isi redacteze lucrarea in conformitate cu cerintele prezentate
mai jos. Nerespectarea acestor norme atrage dupa sine penalizari in notare.

A. CERINTE GENERALE OBLIGATORII

I. Formatul lucririi de absolvire

Lucrarea trebuie sa cuprinda urmatoarele:
Pagina de garda,

Cuprins;

Rezumat;

Introducere;

Continut (structurat pe puncte esentiale);
Concluzii;

Bibliografie;

Anexe.
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! UNIVERSITATE ACREDITATA prin Legea nr. 59 din 29 martie 2012 publicati in Monitorul Oficial nr.222
din 3 aprilie 2012.



Cerinte de tehnoredactare a lucrarii de absolvire

Lucrarea va fi redactata pe computer in format A4, la un rand si jumatate distanta, in
Times New Roman, mérimea literelor fiind de 12 puncte. Paginile vor fi numerotate cu litere
arabe, in partea de jos si centrald a fiecarei pagini. Fiecare punct esential va fi evidentiat in
cuprinsul lucrdrii prin scris in bold. Punctele esentiale pot fi Tmpartite in subpuncte
evidentiate 1n cuprinsul lucrarii in scris italic.

1. Pagina de garda va contine urmétoarele informatii:

- numele universitatii, a facultatii si a programului de studii;
- sintagma ,,LUCRARE DE DISERTATIE”;

- titlul lucrarii de absolvire;

- numele complet al candidatului cu initiala tatalui;

- numele, titlul indrumatorului stiintific;

- Oradea si anul realizarii.

2. Cuprinsul va contine indicarea paginatiei corespunzatoare urmatoarelor (in ordinea de mai
jos):

Rezumat;

Introducere;

Puncte esentiale, subpuncte (daca este cazul);
Concluzii;

Bibliografie;

Anexe.

3. Rezumatul va fi redacta in %2 pagini astfel incat sa evidentieze atat necesitatea Impartirii
temei cercetate in puncte, respectiv subpuncte (daca este cazul), cat si sumarul cazurilor
practice folosite in ilustrarea partii teoretice.

4. Introducere va fi redactata in aproximativ 5 pagini astfel incat sa devina un argument
puternic al cercetarii realizate. Se va prezenta sintetic partea teoretica a temei cu delimitarea
conceptelor fundamentale relevante pentru tema aleasa, situatia cercetarilor relagionate cu
subiectul ales, motivatia alegerii temei, indicand domeniile care nu au fost explorate sau care
solicita investigatii suplimentare si reconsiderari, obiectivele lucrarii de absolvire.

Partea teoretica trebuie sa pregateasca fundamentarea ulterioarda a ipotezelor avansate,
inclusiv prin exemplificarile selectate din jurisprudenta prezentate in continutul lucrarii de
absolvire. Aceasta parte a lucrarii trebuie sa demonstreze capacitatea cursantului de a selecta
cele mai relevante surse bibliografice, de a le citi si analiza critic, de a-si formula propriul
punct de vedere asupra subiectului studiat, de a pregati prezentarea particularitatilor practice.
Notele de subsol vor fi scrise complet cu indicarea corecta a paginii.

5. Continutul va cuprinde partea practici a cercetarii, impartit in puncte esentiale,
respectiv subpuncte (daca este cazul) urmand logica subiectului. Cazurile practice prezentate
trebuie sa fie introduse prin 1-2 fraze care arata importanta spetei in complexitatea temei
abordate.

6. Concluzii. Concluziile desprinse din lucrarea trebuie redactate in relatie logica cu
obiectivele cercetarii, intr-o formulare limpede, neechivocd. Concluziile vor reflecta
raspunsuri sau solutii la intrebarile cercetdrii. Este de dorit ca In concluzii, sd se indice
contributia adusa in domeniu, precum si implicatiile sale practice. Pot fi identificate si
sugerate directii viitoare de cercetare



7. Bibliografia va fi redactata conform standardelor respectand cerintele descrise la capitolul
,Cerinte specifice”.

Bibliografia selectiva (fira numar de pagini) va fi redactatd in ordine alfabetica,
structurata pe categorii.

8. Anexele pot contine: extrase din textele legale/regulamente/metodologii/proceduri de
lucru, instrumente/mijloace tehnico-stiintifice, probe utilizate, ilustratii suplimentare,
statistici relevante pentru tema cercetata in cadrul lucrarii de absolvire, prelucrari preliminarii
(daca este cazul), alte materiale relevante pentru studiul intreprins.

I1. Stilul si limbajul de redactare

Lucrarea trebuie redactata intr-un limbaj academic impersonal, caracteristic
lucrarilor de cercetare. Nu sunt admise greselile gramaticale de redactare (acord, punctuatie,
lexic etc.). Ideile prezentate trebuie sa decurgd logic si coerent din cele anteriore. Relatia
dintre idei trebuie sa fie clara. Intreaga lucrare trebuie si fie coerenta.

II1. Citarea bibliografica

Toate sursele bibliografice, primare sau secundare, publicate sau nepublicate, sunt
proprietatea intelectuald a autorilor sau institugiei care au produs acele materiale. Prin urmare,
autorul lucrarii de absolvire trebuie si citeze in mod corect toate sursele incluse in lucrare,
inclusiv figuri, tabele, ilustratii, diagrame. Se citeaza nu doar preluarea unor fraze de la alti
autori, dar si parafrazarea si sumarizarea ideilor exprimate de acestia. Eludarea acestor
norme etice poartd numele de plagiat.

Toate sursele bibliografice incluse in lucrare trebuie sa se regdseasca in lista
bibliografica finala, dupa cum toti autorii inclusi in lista bibliografica trebuie sa fie inserati in
textul lucrarii. Preluarea identica a unei fraze sau paragraf va fi citata prin indicarea inclusiv a
paginii din sursa utilizatd, dar si prin ghilimele si forma italica a literelor. Se va utiliza un
singur stil de citare bibliografica.

IV. Criterii de evaluare a lucririi de absolvire /cursantului in contextul incheierii
referatului de apreciere a lucririi in vederea inscrierii la examenul de certificare a
competentelor

La evaluarea lucrarii se aplica urmatoarele criterii:

- Componenta;

- Continutul;

- Forma;

- Modul de lucru;

- Respectarea planului individual stabilit in vederea pregatirii/elaborarii lucrarii de

absolvire.



B. CERINTE SPECIFICE

l. Numairul de pagini admis

Lucrarea de absolvire are cel mult 35 de pagini, fara anexe. Anexele pot fi
numerotate peste numarul total de pagini. Pagina de garda si pagina de cuprins nu se

numeroteaza.

1. Obligativitatea respectarii planului de pregatire individuala

Pe parcursul elaborarii lucrarii de absolvire cursantul si cadrul didactic indrumator
stabilesc de comun acord programul individual de pregatire a lucrarii de absolvire dupa
modelul prezentat in anexa acestui ghid (Anexa nr.2 — Plan individual de pregitire a

lucrarii de absolvire).

DN o1 WN —
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I1l.  Modul de folosire a surselor bibliografice

TRATATE/CARTI

. Numele si prenumele autorului
. Titlul (italic)

. Locul publicarii

. Editura

. Anul

. Numarul paginii

ARTICOLE/ studii

. Numele si prenumele autorului

., Titlul articolului sau capitolului” ( italic, intre ghilimele)

. Titlul publicatiei in care a aparu articolul (italic)

. Volumul sau numar de fascicol (eventual indicatii de Serie Noua)
. Luna si anul

. Pagini in care apare articolul/ studiul

LEGISLATIE NATIONALA
LEGILATIE EUROPEANA

CD-ROM

. Numele si prenumele autorului.

. Data.

., Titlul articolului”.

. Numele CD-ului. [CD-ROM]. Locul de regasire: adresa, Editor.

WEB SITE-URI (link-uri cu mentiunea - accesat la data .......



Exemple pentru note de subsol:

CARTI

Pentru unic autor:

Sandu, D., Dezvoltare comunitard. Cercetare, practicd, ideologie, lasi, Editura Polirom,
2005, p.25;

Pentru autori in colectiv:

Abercrombie, N., Hill, S., Turner, A.; Bryan, S.), Dictionary of Sociology, London, Penguin
Books, 1998, p.7.

CAPITOL TN CARTE/ARTICOL/ studiu publicat in volume colective:

Lodzinski, A., Michiko, S.M., Schneider, F.W., ,, Intervention and Evaluation”, in F.W.
Schneider, J.A. Gruman, L.M. Coutts (eds.), Applied Social Psychology, Thousand Oaks,
London, New Delhi, Sage Publications, 2005, pp. 55-74.

DOCUMENTE ALE UNOR ORGANIZATII, LA CARE S-A AVUT ACCES ON-
LINE:

EC, Promoting a European Framework for Corporate Social Responsibility-Green Paper,
European Commission, DG for Employment and Social Affairs, Unit EMPL/D.1, 2001
http://europa.eu.int/comm/employment social/soc-dial/csr/greenpaper en.pdf accesat in 07
ianuarie 2017

ARTICOL DINTR-O REVISTA LA CARE S-A AVUT ACCES DIRECT, A FOST
CONSULTATA FORMA TIPARITA A REVISTEI

Kenen, P.B , ,Floating, glides, and indicators: a comparison of methods for changing
exchange rates”, in Journal of International Economics, 1975, pp.12-30.

ARTICOL DINTR-O REVISTA LA CARE S-A AVUT ACCES ON-LINE

Zairi, M., ,,Social responsibility and impact on society”, in The TQM Magazine, Volume 12,
Number 3, 2000, pp. 172-178,
http://www.emeraldinsight.com/Insight/ViewContentServlet?Filename=/published/emeraldfu
lltextarticle/pdf/1060120302.pdf, accesat Tn 07 ianuarie 2017.

WEB SITE-URI

www. legal-land.ro accesat in data de ....

www. juridice.ro accesat in data de ....
http://www.austlii.edu.au accesat in data de ....
http://www.europarl.europa.eu accesat in data de ....
http://eur-lex.europa.eu accesat in data de ....
http://legislatie.just.ro accesat in data de ....

MODUL DE SUSTINERE

Prezentarea lucrarii de absolvire in fata comisiei este la fel de importantd ca si
elaborarea acesteia. La sustinere, absolventul trebuie sa aiba pregétit un speech astfel incat sa
se poata Incadra in limita de timp stabilitd de catre comisie (maxim 10 minute).

Mult succes 1


http://europa.eu.int/comm/employment_social/soc-dial/csr/greenpaper_en.pdf
http://www.emeraldinsight.com/Insight/ViewContentServlet?Filename=/published/emeraldfulltextarticle/pdf/1060120302.pdf
http://www.emeraldinsight.com/Insight/ViewContentServlet?Filename=/published/emeraldfulltextarticle/pdf/1060120302.pdf
http://www.legal-land.ro/
http://www.juridice.ro/
http://www.austlii.edu.au/
http://www.europarl.europa.eu/
http://eur-lex.europa.eu/
http://legislatie.just.ro/

UNIVERSITATEA AGORA DIN MUNICIPIUL ORADEA

FACULTATEA DE STIINTE JURIDICE SI ADMINISTRATIVE
PROGRAMUL POSTUNIVERSITAR
DE FORMARE SI DEZVOLTARE PROFESIONALA CONTINUA
STIINTE PENALE SI CRIMINALISTICA/
INSTITUTII DE DREPTUL MUNCII/
INSTITUTII DE DREPT PRIVAT

LUCRARE DE ABSOLVIRE

MODEL COPERTA

INDRUMATOR STIINTIFIC:
(Titlu didactic-titlul stiintific-nume si prenume complet)
Exemplu: (prof./conf./lect. univ. dr. POPA MARIA-DIANA)

ABSOLVENT:
(Nume, initiala (initialele) prenumelui tatilui si prenume complet)

Atentie! se scrie numele complet din certificatul de nastere
Exemplu: (COSTEA Gh.F. IOANA-MIRELA)

ORADEA
2022



UNIVERSITATEA AGORA DIN MUNICIPIUL ORADEA
FACULTATEA DE STIINTE JURIDICE SI ADMINISTRATIVE
PROGRAMUL POSTUNIVERSITAR
DE FORMARE SI DEZVOLTARE PROFESIONALA CONTINUA
STIINTE PENALE SI CRIMINALISTICA/
INSTITUTII DE DREPTUL MUNCII/

INSTITUTII DE DREPT PRIVAT

(titlul)

MODEL PAGINA DE GARDA

INDRUMATOR STIINTIFIC:
(Titlu didactic-titlul stiintific-nume si prenume complet)
Exemplu: (prof./conf./lect. univ. dr. POPA MARIA-DIANA)

ABSOLVENT:
(Nume, initiala (initialele) prenumelui tatilui si prenume complet)

Atentie! se scrie numele complet din certificatul de nastere
Exemplu: (COSTEA Gh.F. IOANA-MIRELA)

ORADEA
2022



ETICHETA PENTRU CD

Universitatea Agora din municipiul Oradea
Facultatea de Stiinte Juridice $i Administrative
Departamentul de Stiinte Juridice si Administrative
Programul postuniversitar de formare si dezvoltare
profesionald continua:

Numele absolventului

Anul sustinerii examenului de certificare a competentelor

Titlul lucrarii

Indrumitor stiintific




	II. Stilul şi limbajul de redactare
	III. Citarea bibliografică

